ISTRUZIONI CLIENTI FATTURAZIONE ELETTRONICA

PRIMA DI FARE QUALSIASI DOCUMENTO DA GENNAIO 2019 BISOGNA SISTEMARE TUTTI INOSTRI CLIENTI PER LA
FATTURAZIONE ELETTRONICA

Andare quindi in CLIENTI/FORNITORI — IMMISSIONE/VARIAZIONE e richiamare il nostro cliente

Ora dobbiamo nell’anagrafica di ogni cliente compilare alcuni campi per far capire se il cliente € una pubblica
amministrazione (5), un’azienda privata (6) o un consumatore finale (7) e compilare il campo PEC o SDI.

CLIENTE FINALE (azienda privata) 6

In contatti principali inserire I'indirizzo Email PEC del cliente finale

€ Anagrafica clfenti

= || E= ) &R

[ Cliente 1 - PH{NA SAL

]

[0} Gestione vaijazioni anagrafiche

2-{1 Gestione gnagrafica
B AnagWfica

Altri i
B Contatti principali
--[8 Uterior contatti, referenti, email
Gestione contabile

- Dati contabili

Personalizzazioni registrazioni M4
B Dati ritenute

| Dati scadenze, banche, agenti
Adempimenti

Comunic. Fatture Emesse/Ricevut
Modello comunicazione polivalghte
-~ Dichiazioni di Intento

-8 Fatturazione elettronica
--B Fatturazione G.0.0.

=1 Dati Fatturazione

B Condizioni commerciali
—[B Opzioni lva e Documenti
Raggruppamenti & Fidelity
--E Utteriori destinazioni merce
-3 Mote

Contatti, email principali

Mumero telefonico

urmera fax

Mumnero cellulare

Indirizzo E mail

Yerifica dati

Indirizzo Email PEC [destgatario Fattura elettronica)

In Fatture elettroniche (inserire 6 come codice se cliente privato)

£ Anagraficalclienti

=N Noh

[ Cliente 1 - P‘IDW\ SRL

[ Gestione vdriazioni anagrafiche

B-£1 Gestione Bnagrafica
- B Anagrpfica
- Alri dgti

B Contat{i principali

B-1 Gestione cpntabile
B Dati coftabili

B Dati ritehute
--[E Dati scadenjze, banche, agenti
B-01 Adempimenti

g-£1 Dati Fatturazione

Condizioni commerciali

- B Opzioni va & Documenti
Raggruppamenti & Fidelity
Ulteriori destinazioni merce
- MNote

B Utteriorj contatti, referenti, email

Personglizzazioni registrazieni VA

B Comunid Fatture Emesse/Ricevute
B Modelloyomunicazione polivalente

Farmato File

odice pecifiche ezportazione formato =ML [0 PDF/A)
E ML BZB [tra privati]

|'Y - %ML B2B [Privati con P.Iva] ~|

Riferimenta amministrazione

[v Opziohe generazione file

[ Morfespore mai riferimenta amminiztrazione da attivita e filiale

|dentificatiyo IPA o SDI aszociati agl indinzzi di "Ulteriore destinazione merce"

La modifita delle informazioni zotto riportate pud avvenire solo dalla sezione " lerion destinazioni Merce”,

| Dezcrizione

Codide 4

10, SDIWPA Riferimento Amministrazione

se il cliente ci avesse fornito lo “SDI” (che € un codice alfanumerico di 7 caratteri) va inserito nell’apposita colonna,

altrimenti lasciare 7 zeri.

SALVARE con dischetto in alto



Attenzione! S
Messagoi di altenzione

Per i nominativi che prevedona 'esportazione delle fatture in "Formato elettronico XML
& ammesso il raggruppamento dei D.dt. solo per ulteriore destinazione Corfermando
verma forzato il reggruppamenta per ulteriore destinazione.

Si vuole prozeguire? S | Mo | S|

Il messaggio precedente ci dice che OBBLIGATORIAMENTE nella fatturazione elettronica quando si tratta di una
fattura differita NON ¢ possibile raggruppare tutti i DDT fatti alla stessa intestazione in presenza di destinazioni
differente ma verranno emesse tante fatture quante sono le destinazioni.

QUESTA COSA OGGI E’ COSI’ MA NON E’ ESCLUSO CHE L’AGENZIA DELLE ENTRATE MODIFICHI LA DISPOSIZIONE

(es. abbiamo fatto 3 ddt al cliente Prova Srl con destinazione Manerbio ed altri 2 ddt al cliente Prova Srl con
destinazione Orzinuovi, facendo la fattura differita NON sara pit possibile avere una sola fattura raggruppante tutti e
5 i ddt ma necessariamente verranno fatte 2 fatture, la prima raggruppante i 3 ddt di Orzinuovi e la seconda con i 2
ddt di Manerbio).

CLIENTE FINALE (pubblica amministrazione) 5

In Fatture elettroniche (inserire 5 come codice se pubblica amministrazione)

€ Anagrafica clienti EI@

[ Cliente 3 - COMUNE DI BASSAND BRESCIAND ]

[ Gestione variazioni anagrafiche
EEI es:klz::ra:‘;acgﬂra fica odice pecifiche esportazione formato =ML [o PDF/A) Farmato File
B Adridat & XML pubblica amministrazione [# - XML P |
Riferimento amrministrazione
Ricerca iPA |

Bl Contatti principali
des-Bes ﬂ ¥ Opzione generazione file

B Utteriori contatti, referenti, email
B-31 Gestione contabile

--E Dati contabil

B Personalizzazioni registrazioni WA
[ Dati ritenute

B Dati scadenze, banche, agenti

B0 Adempimenti

B Comunic. Fatture Emesse/Ricevute
B Modello comunicazione polivalente
Dichiazioni di Intento

["/ Mon esparre mai riferimento amministrazione da attivita e filiale

ntificativo [Pd 0 SDI associati agl indinzzi di "Ulteniore destinazione merce"

0.0. a modifica delle informazioni sotto riportate pud avvenire solo dalla zezione ""Ulterior destinazioni Merce',
B~ Dati Fatturazione

B Condizioni commerciali
Bl Opzioni lva e Documenti
--E Raggruppamenti e Fidelity
Ulteriori destinazioni merce
- Mote

Codice J | Descrizione 10 SDIIPA Riferimento Amministrazione

Inserire “Identificativo indice P.A.” (che solitamente ci deve dare il cliente oppure cliccando sul tasto “ricerca iPA”
possiamo trovare noi direttamente dal sito dell’agenzia delle entrate — questa scelta é pero sconsigliata perché
spesso per comuni grandi potrebbero essercene pit di uno quindi conviene sempre chiederlo al cliente!)



In Opzioni Iva e Documenti

€ Anagrafica clienti

=)l o =

[ Cliente 3 - COMUNE DI BAS5ANO BRESCIAND

[ Gestione variazioni anagrafiche

=1 Gestione anagrafica Opzioni [V,
B Anagrafica Codice  Esenzions IV, A Ia Ridotta

- Atri dati | |
--[B Contatti principali

- B Utteriori contatti, referenti, email
-] Gestione contabile |N - Messun addebito ﬂ

- [ Dati contabil IWid, esigibilita differita

Ballo fatture ezenti

zione o regime WY

Yerifica dati

[ Esposizione separata esenti

Personalizzazioni registrazioni WA
- B Dati ritenute

B Dati scadenze, banche, agenti

851 Adempimenti

Comunic. Fatture Emesse/Ricevute
B Modello comunicazione polivalente
- Dichiazioni di Intento Raggrupparnenta D.d L

|N - Mormale

Opzioni Emizsione documenti & Spedizione

[ Impedizci movimentazione

|S - Split Payment

- [ Fatturazione elettronica |D - Ragaruppa a parita di ulteriore destinazions
B Fatturazione G.0.0.
5-£3 Dati Fatturazione Tipo spedizione Codice  “ettare |

Codice  ettore Il

pndiziefi-eammercial |NBSSUI"ID j | |

Parto
Codice Parto

~BE Mete

Waluta
Codice Waluta

Sigla Cambio

| | 0,000000

Scegliere I'opzione Split Payment perché nella maggior parte dei casi le pubbliche amministrazioni richiedono questo

trattamento iva (DEVONO comunque farcelo sapere loro)

SALVARE con dischetto in alto

CLIENTE FINALE (consumatore finale) 7

Il consumatore finale € un cliente privato senza partita iva

Questo genere di clienti NON avra né PEC né SDI, quindi nel campo contatti principali non dobbiamo mettere

nessuna pec

T Anagrafica clienti

[E=SEO8 x ]

[ Cliente 6 - ALLOISID GIAMPIETRO

[7 Gestione variazioni anagrafiche

2-1 Gestione anagrafica Contatti, email principali
B Anagrafica Numero telefonica
- Altri dati
B Contatti principali |
[ Ulteriori contatti, referenti, email Murera fax

-1 Gestione contabile |
--[B Dati contabili

Personalizzazioni registrazioni VA
- Datiritenute |
Diati scadenze, banche, agenti Indirizzo E mail

Mumero cellulare

Yerifica dati

8- Adempimenti |
-~ [&] Comunic. Fatture Emesse/Ricevute
] Modello comunicazione polivalente

Indirizzo Email PEC [destinatario fattura elettronica)

| Dichiazioni di Intento ||
B Fatturazione elettronica Referente
- Fatturazione G.0.0. |
51 Dati Fatturazione

Condizioni commerciali

-~ Opzioni lva & Documenti

B Raggruppamenti e Fidelity

- Ulteriori destinazioni merce

Note




In Fatture elettroniche (inserire 7 come codice se Consumatori Finali)

£ Anagrafica clienti

[= /o]

[ Cliente 6 - ALLOISIO GIAMPIETRO

|

[ Gestione variazioni anagrafiche

=1 Gestione anagrafica
B Anagrafica

odice  Specifiche ezportazione formato [0 PDF A

Farmato File

| 7 ML B2C [Consumateri Final]
Identificativa S0

[finooaoo
ipologia firma file >k L
|D -#aderHes j

- Altri dati

[ Contatti principali

B Utteriori contatti, referenti, email
81 Gestione contabile

B Dati contabil

Bl Personalizzazioni registrazioni WA
[ Datiritenute

B Dati scadenze, banche, agenti

851 Adempimenti

-[E Comunic. Fatture Emesse/Ricevute
B Modello comunicazione polivalente
-[B Dichiazioni di Intento

B Fatturazione elettronica

~[@ Fatturazione G.0.0.

21 Dati Fatturazione

B Condizioni commerciali

Codice 4 |Descrizione

|Z - %ML B2C [Privati consumatori final] - |

Riferimenta amministiazione

v Opziohe generazione file

[ Mon esporre mai riferimento amminiztrazione da attivitd e filiale

|dentificativa IPA o SO associati agli indinzzi di "Uleriore destinazione merce'

ID. SDINPA

La modifica delle informazioni sotta riportate pud avvenire solo dalla zezione "Ulterion destinazioni Merce'’.

Riferimenta &mministrazione

Opzioni iva & Documenti
--[B Raggruppamenti e Fidelity
Ulteriori destinazioni merce
- Mote

NON ha SDI quindi lasciare 0000000

SALVARE con dischetto in alto



