ISTRUZIONI AZIENDA DIGITALE

COME VEDERE/STAMPARE LE FATTURE DEI FORNITORI (E SE OCCORRE SPEDIRLE AL CONSULENTE)

Entrare nel sito www.aziendadigitale.cloud (da google chrome)

|
@ WebTec - PA Digitale x  + - (=N |
& Cc ® Non sicuro | www.aziendadigitale.cloud/assoc/progs/main/indexassoc.sto or % e H

Recupero password ~ Requisiti tecnici Info Cookies

Azienda Digitale

ACCESSO AL SISTEMA

Nome Utente
ALLGIA@wI00017280

Password

oes D

Dovrebbe gia essere compilato con nostro nome utente (altrimenti inserire le credenziali) e cliccare su ACCEDI

> Aisi AL ALGIA | Azienda: ALLOISIO FRATELLI S.N.C. e Smmpe L Utente

Cliente Corrente Nessun Cliente Selezionato
Limita Visione Scrivania v ‘ 2 5
DIGITAL BASIC > HOME € mre TN

Chiudi Tutti i Gruppi! | Opzioni Menu ‘

gAziende gConservazione Digitale a Norma gFattura Elettronica
B Azienda = Conservazione Digitale = Dati di Base
Gestione Azienda Invia in Conservazione Configurazione
Gestione Operatori Monitor Caricamenti Configurazione Fatturazione Elettronica
Gestione Uffici Azienda
Gestione Operatori CDAN = Gestione
g Gestione Fattura Attiva
Clienti Nuova Fattura Attiva
Gestione Clienti Gestione Fatture Attive
Estrazione Clienti Pannello Fattura Elettronica Attiva
Gestione Unitad Operative Gestione Fattura Passiva
Importazioni 'Panne\lu Fatture Eletironiche Ricevute |
Importazione Anagrafiche Tont
Importazione XML Fattura Attiva
= . Importazione PEC Fattura Attiva Per CDAN
Dati Informativ . ‘
Importazione XML Fattura Attiva Per CDAN
Configurazione Tracciati CSV Importazione XML Fattura Passiva
Gestione Modelli Comunicazioni Utilita
Riepilogo Email Fatture B2B a Gestionale
Consultazione log_Fattura Elettronica
Gestione Soggetti Fattura Elettronica

Cliccare su “Pannello Fatture elettroniche Ricevute”


http://www.aziendadigitale.cloud/

> Awisi A ALLGIA | Azienda: ALLOISIO FRATELLT S.M.C. S Stampe  F Utente
Cliente Corrente Nessun Cliente Selezionato

Limita Visione Scrivania v @ @
DIGITAL BASIC > HOME §) wered  [IEETD

Pannello Fattura Elettronica Passiva ‘

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ©¥

v S, ST S S—— —

o
o

VISUALIZZA MAX.[20 | VISUALIZZATER | sulz | PAG. N1 | DI |

Tipo doc. ID SDI Ricevuta il Cedente Prestatore Rif. fattura fornitore Importo Utente Funzioni

Fattura 138600081 03-01-2019 17:39:04 ELDACO SR.L. - STP - 03854130080 - ORZINUCOVI (BS) 2019-4 696,13 €
Qui troviamo la lista delle fatture dei nostri fornitori che abbiamo ricevuto

Per visualizzare la fattura basta cliccare sul simbolo “Stampa PDF fattura” (il secondo simbolo trai 3 di destra)

Tipologia di stampa X

AGGIUNGI NOTE
Tutte v

( 3\
l Semplificata | Ministeriale ] Annulla |

Clicchiamo su “Semplificata”

Se non si aprisse nulla (succede SOLO la prima volta) ALTRIMENTI SALTARE AL PUNTO SOTTO DOPO *** & perché
google chrome ha bloccato i pop up, quindi vedremo in alto questo simbolo

[ | @ DYLOG ITALIA 5PA - Scrivania X

« > C @ Non sicuro | www.aziendadigitale.cloud/assoc/progs/main/indexassoc.sto

> Avisi A ALGIA | Azienda: ALLOISIO FRATELLI S.N.C. S Stmpe  4F Utente
Clients Corrente Nessun Cliente Selezionato
Limita Visione Scrivania v @ ( 2 )

DIGITAL BASIC > HOME € mrred I

Pannello Fattura Elettronica Passiva ‘

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ©%

v | PRSP (PR S — ——

o
o

VISUALIZZA MAX.[20 | VISUALIZZATEZ | sulz | PAG. N.[1__| DIL |
Tipo doc. ID SDI Ricevuta il Cedente Prestatore Rif. fattura fornitore Importo Utente Funzioni

Fattura 133600081 03-01-201917:39:04  ELDACO S.R.L. - STF - 03854130920 - ORZINUCVI (BS) 2019-4 696,13 € L[ [5s=

Cliccare su quel simbolo

x

Popup bloccati
» http/fwww.azienda, WUFFLAQKICOKIO0017 280

() Consenti sempre popup & reindirizzamenti da
https/ fwwew aziendadigitale.cloud

@ Continua a bloccare

== ==




Selezioniamo il cerchiolino in parte a “Consenti....”

= Popup blgecati
»  hittgf/ fwww.azienda.. WUFFLAQKICCKIOO017 280

onsenti sempre popup e reindirizzamenti da
http:/fwww.aziendadigitale.cloud

O Continua a bloccare

Gestisci
Cliccare su Fl
*¥**  Adesso ci ricompare la schermata sotto
@ DYLOG ITALIA SPA - Scrivania X + - — — - = =
& C  ® Nonsicuro | www.aziendadigitale.cloud/assoc/progs/main/indexassoc.sto g o & e
> Awisi L AUGIA | Azienda: ALLOISIO FRATELLI S.N.C. W Sampe  hF Utente

Cliente Corrente Nessun Cliente Selezionato

Limita Visione Scrivania v
DIGITAL BASIC > HOME o

Pannello Fattura Elettronica Passiva

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ¥

[

VISUALIZZA MAX.20 |

Tipo doc. 1D SDI Ricevuta il Cedente Prestatore

Fattura 133600081 03-01-2019 17:30:04 ELDACO SR.L.- STP - 03854130030 - CRZINUOVI (BS)

Ora dobbiamo ripetere I'operazione di prima cioé cliccare sul simbolo “Stampa PDF fattura” (il secondo simbolo tra i

3 di destra)

Tipologia di stampa

VISUALIZZATE[2 | Su

Rif. fattura fornitore

2019-4

pac. L] oI ]
Importo  Utente

696,13 €

A

Funzioni

()

AGGIUNGI NOTE
Tutte b

Clicchiamo su “Semplificat

Isfile.sto

<

MITTENTE

|dentificativo fiscale ai fini IVA: IT0O3854130980
Codice fiscale: 03854130980

Denominazione: ELDACO S.R.L. - STP
Regime fiscale: RF01 (ordinario)

Indirizzo: VIA FRANCESCA 8/MH

Comune: ORZINUOVI Provincia: BS

Cap: 25034 Nazione: IT

DESTINATARIO

|dentificativo fiscale ai fini IVA: IT00622200988
Codice fiscale: 01389050178
Denominazione: ALLOISIO FRATELLI S.IN.C.
Indirizzo: VIA ADUA 8/F
Comune: ORZINUOVI Provincia: BS
Cap: 25034 Mazione: IT

un|
[

/
TIPOLOGIA DOCUMENTO CAUSALE ARTT3 NUMERO FATTURA DATA DICE DESTINATARIO
TOOA (fattura) 4|  02-01-2019 ET11
COD.ARTICOLO DESCRIZIONE QUANTITA PREZZO UNITARIO | SCMAG. |/WA | PREZZO TOTALE

Barindn Rannain 10 Aanonlansa aviandala 4nn

22 nnl
Ci compare la fattura che possiamo stampare cliccando sul simbolo della STANA\ITE . Per uscire clicchiamo sulla X

248 &n |

AR EN




Una volta stampata, controllata, etc.. SE VOGLIAMO, possiamo “spostare” la fattura cosi da non trovarcela ancora tra
quelle da gestire (dove arrivano cioé tutte le fatture che riceviamo).

Cliente Corrente Nessun Cliente Selezionato

Limita Visione Scrivania v ‘ ; '

Y -
Pannello Fattura Elettronica Passiva ‘

Ricerca Fatture Elettroniche Passive (¥

cema) T p— g— g—

VISUALIZZA MAX.20 | VISUALIZZATEZ | sulz | PAG. N1 | DIf |
] Tipo doc. 1D SDI Ricevuta il Cedente Prestatore RIf. fattura fornitore Importo  Utente Funzioni

o Fatiura 138600081 03-01-201917.38:04 ELDACO S.R.L. - §TP - 03854130080 - ORZINUOVI (BS) 2019-4 696,13 € L[]

Per spostarla & sufficiente “selezionarla” mettendo la spunta sul quadratino a sinistra della fattura stessa

/

> o L ALLGIA | Azienda: ALLOISIO FRATELLI S.N.C. e e Stampe  AF Utente

Cliente Corrente Nessun Cliente Selezionato
Limita Visione Scrivania v @

DIGITAL BASIC > HOME €

Pannello Fattura Elettronica Passiva

Ricerca Fatture Elettroniche Passive (¥

Da trasferire (0 Trasferite (0 M

VISUALIZZA MAX.20 | VISUALIZZATEZ | sulz | PAG. N1 | DI |

Ricevuta il Cedente Prestatore Rif. fattura fornitore Importo Utente Funzioni

Tipo doc. ID SDI

Fattura 133600081 03-01-2019 17:39:04 ELDACC SRL - STP - 03854130980 - ORZINUCWI (BS) 2019-4 696,13 € .lEI

(se volessimo selezionare in un colpo solo TUTTE le fatture, la spunta va messa sul quadratino appena sopra...cosi
facendo vediamo che vengono spuntate tutte automaticamente)

Nel nostro caso abbiamo spuntato solo la nostra in questione e vediamo che sopra sono apparsi 3 nuovi simboli

Cliccando sul primo g “metti la fatture in stato da trasferire” la fattura viene appunto spostata in “Da
trasferire” cosi non ce la troveremo pil mischiata alle altre nuove che arriveranno.

www.aziendadigitale.cloud dice

Conferma il cambic di stato gestionale?

OK

Informazione

) Stato gestionale agagiornato con successo

OK



Limita Visione Scrivania A @ ‘ 2 ’
DIGITAL BASIC |[> HOME ) mre® [IEEEE

Pannello Fattura Elettronica Passiva

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ¥

— T

La nostra fattura adesso e stata messa in “Da trasferire”

Cliccando su “Da trasferire”

Pannello Fattura Elettronica Passiva

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ¥

S — 1, | O——r—

VISUALIZZA MAX.[20 | VISUALIZZATE[L | sufi | PAG. N.[1_ | DIL |
J Tipo doc. 1D SDI Ricevuta il Cedente Prestatore

Rif. fattura fornitore Importo  Utente

Funzioni
Fattura 133500081  03-01-2019 17:39:04

ELDACO S.R.L.- §TP - 03854130980 - CRZINUCVI (BS) 2019-4 696,13 € ALlcla WA

Vediamo ancora la nostra fattura.
Ora se volessimo spedire la nostra fattura (o tutte le fatture che troviamo qui) al nostro consulente basta
selezionarla mettendo la solita spunta sul quadratino in parte

Pannello Fattura Elettronica Passiva

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ¥

In Gestione I2; Respinte (0) Da trasferire (1 Trasferite (0) @

VISUALIZZA MaX.[20 | VISUALIZZATE[L | suft_ | paG. N1 | DIf |

Cedente Prestatore

(] Tipo doc. ID SDI Ricevuta il

Fattura 133500081  03-01-2019 17:39:04

Rif. fattura fornitore Importo  Utente Funzioni

ELDACO SR L. - STP - 03854130980 - CRZINUCVI (BS) 2019-4 698,13 € ALLGIA .IE

Compaiono come vediamo questi simboli

Clicchiamo sul simbolo g “Trasferimento fatture B2B al gestionale”

Invio Fatture al Gestionale

+|SPOSTA LE FATTURE SELEZIONATO IMN STATO "TRASFERITE"

GEMERA PDF INCLUDI NOTIFICHE SDI:

() NO (@) SEMPLIFICATA || (O NO (@ si

Conferma

Informazione

o La funzione & stata awvviata
Verificare nello spool di stampa il risultato.




Pannello Fattura Elettronica Passiva <

Ricerca Fatture Elettroniche Passive ¥

VISUALIZZA MAX. 20 VISUALIZZATE| SUjo PAG. N.|1 DI

Tipo doc. 1D SDI Ricevuta il edente Prestatore Rif. fattura fornitore Importo Utente Funzioni

La fattura e stata spostata in “Trasferite”

E contemporaneamente & stata inviata una mail al vostro indirizzo mail (quello che ci avevate dato al momento della
compilazione dei dati per il portale) contenente in allegato un file zippato con all’interno la fatture (o tutte le fatture
se ne avevate selezionate piu di una...) nel formato sia XML che PDF che potete comodamente inoltrare alla mail del
vostro consulente.

FINE

Qui di seguito a titolo di esempio siamo entrati nella nostra mail che avevamo dato al momento dell’iscrizione al

portale e vediamo che ci & arrivata una nuova mail da notifiche@cloudwebtec.it

Informazion contabilitad oisio.com (Y Esci
We bma | ,B Contatti ¥} Impostazioni
— -+ ] - o= -—
2 = L N . F @m 2 .. Tutt :| Q-
Aggiorna  Muova mail Rispondi Rispondia t.. Inoltra Elimina Spam Contrassegna Azioni
D Posta in arrivo o £~ Mittente Oggetto Data 4+ ™ #  Destinatario A
/’ Bozze notifiche@cloudwebtec.it * Fatture Elettroniche Ricevu-- . Oggi 15:04 ' ALLOISIO FRATELLI S.N.C.

Aprendola vediamo la seguente dicitura e soprattutto possiamo notare |'allegato zippato contenete le fatture che
abbiamo trasferito

m () Esci

ﬁ Impostazioni

2. . F @ o @ _“Z ..

Rispondi a £.. Inoltra Elimina Sposta Stampa Spam Contrassegna Azioni
Fatture Elettroniche Ricevute da contabilizzare Messaggio 1 di 25 »
Mittente notifiche@cloudwebtec.it m -
Destinatario ALLOISIO FRATELLI S.N.C. —
Data Oggi 15:04 o

Le inviamo in allegato le fatture elettroniche ricevute dal Sistema di Interscambio per la contabilizzazione \
nel gestionale. m ArchivioFatturePassive201... ~

Cordiali Saluti

NOTA BEME: guesta & una mail automatica, NON rispondere a questo messaggio.

Se ora volessimo passarlo al consulente non dovremmo far altro che inoltrare questa mail alla mail del consulente

FINE



mailto:notifiche@cloudwebtec.it

